Cession de bail électronique

Le présent document expliqgue comment créer, remplir, authentiquer et présenter pour enregistrement
une cession de bail électronique pour les utilisateurs des cabinets d’avocats qui ont signé des ententes
de présentation électronique avec Service Nouveau-Brunswick. Veuillez consulter le tutoriel sur la
présentation des documents électroniques pour davantage de renseignements sur la marche a suivre
relativement au processus pour les documents en ligne, les boutons généraux, les messages d’alerte, le
statut des documents ainsi que pour remplir le certificat de valeur et la demande de crédit d’'impot
applicable aux résidences.

Généralités
Les deux réles principaux pour les utilisateurs des cabinets d’avocats sont ;

Auteur — PREE - Un utilisateur ayant ce role peut remplir 'information a tous les étapes sauf aux étapes
d’attendre I'authentification et d’autorisé a présenter.

Avocat déposant —PREE — Un utilisateur avec ce réle peut créer, remplir, authentiquer et présenter le
document de cession de bail pour enregistrement.

Une cession de bail électronique peut étre créée, remplie, authentiquée, et présentée par un avocat
déposant-PREE ou deux avocats déposants-PREE peuvent y jouer un rdle.

Ce document de formation utilisera I'exemple d’une procédure de cession de bail électronique préparée
par deux avocats-déposants PREE.

Création d’un nouveau document de cession de bail

Les étapes suivantes s’adressent & un auteur — PREE ou a avocat déposant — PREE.

Sur le menu PLANET « Bienvenue aux Services d’enregistrement et de cartographie de SNB », cliquez sur
Titres Fonciers > Documents électroniques > Formulaire — Documents électroniques > Nouvelle fiche.

Formulaire - Documents électroniques

Aucune fiche retrouvée

 oenirr J et o siuer |

|

Sélectionnez le type de document <Cession de bail> dans le menu déroulant puis cliquez sur
<Continuer>.
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Créer un nouveau document électronique

Autre cessian
ion d'hypothegque

) EIEE

e ion de charge
Demande de survivant(s)

New £ Nouyea Hypothégue
B]'L‘lr\lS‘“::l(‘:k - Hypothégue subsidiaire Développé par s

Retour + Point de départ « Aide Quittance ehypothaque
Transfert

Inscrivez le NID puis cliquez sur le bouton <Insérer>.
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Créer un nouveau document électronique

Cession de bail

Entrer les données pour créer une nouvelle fiche

e

La formule Cession de bail s’ouvrira. Tous les détenteurs d’intéréts de type Locataire auront une liste
déroulante <Cédant > correspondante. Cette liste affichera des valeurs Oui ou Non. Sélectionnez <Oui>
pour le bail a étre cédé.

NID : 50350461

Detenteurs d'intéréts

Nom Précisions Type dintérét Type Comté Date enreg. Numéro Livre Fage Cédant
Tetagouche CEDC Propriétaire 1100 Restigouche 2008-02-29 25254658

Inc.

Caisse Populaire Créancier £110 Restigouche 2008-02-29 25254740

Tetagouche Ltee hypothécaire

Dr Daolittle Locataire 2100 Restigouche 2009-02-17 26835208 -

Corporation
Professionnelle
Inc.

Dans le bloc Bénéficiaire de la cession, cliquez sur <Ajouter le bénéficiaire de la cession>.

Bénéficiaire de la cession

Aucune fiche retrouvée
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Cession de bail électronique

Remplissez le nom et I'adresse du bénéficiaire de la cession ou choisissez le nom du bénéficiaire de la

_ £Serv1ce

e Brunswick

cession de la liste de valeurs (LDV).

Bénéficiaire de la cession

Entrer les donnees pour créer une nouvelle fiche

|y (—

Nom de I'entité de la Couronne

Prénom principal :

Second prénom :

Précisions :

10 10 1T 1 2]
=]
=+
o
o
o
=
o

< =3
o

Identificateur d'emplacement et de boite : ‘ |

Livraison postale :

Identificateur de livraison postale :

Nom de la succursale postale :

Etage :
Type d'unité :

Identificateur de l'unite :

Nom du batiment :

Numéro de voirie :

75
Suffixe :
Nom de rue :
Type de rue : Fue-Frangais

IIgUiDIHDI

Direction de rue :

‘Campbellton |
Province/Etat : INB | Low
‘Canada |M
Code postal :
— EEEE EZEE

Cliquez sur <Insérer>.
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Cession de bail électronique

Renseignements sur le document:
Remplissez les champs obligatoires orange et tout autre champ nécessaire.

Référence de I'utilisateur — Champ ou les utilisateurs peuvent entrer des renseignements pour les aider
a faire le suivi de la facturation lié a la cession actuelle.

Indiquez si le terme du bail est de moins de 25 ans. Si le bail est pour un terme de 25 ans et plus, il sera
obligatoire de remplir le certificat de valeur.

2011-456975

Type dinstrument : 2810
Frangais
@ oui ONon
Remarques :

Demander I'authentification :

A cette étape, tous les blocs d’information sont remplis a I’exception du bloc d’authentification. Une fois
gue vous aurez révisé le document, vous étes prét a demander I'authentification. De la liste des valeurs

(LDV), sélectionnez I'avocat du cédant, ol I'auteur-PREE de I'avocat du cédant, et cliquez sur <Demander
I"authentification>.

Avocat du cedant

Avocat souscripteur: Dvlan LeBlanc

=
B
-2

Avocat noh souscripteur :

- Demander I'authentification

Produire I'ébauche
Retourner au formulaire
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Cession de bail électronique

Vérifier pour authentification :

Les étapes suivantes s’adressent a un auteur-PREE ou a un avocat déposant — PREE représentant le
cédant.

Sur votre formulaire - Documents électroniques, choisissez le document électronique de cession de bail
sur lequel vous voulez travailler en cliquant sur le lien vers le NID.

Foermulaire - Documents électroniques

NID Nom du propriétaire Type de document Date et heure de creation  Statut Auteur de la
demande
— 50350461  Tetagouche CBDC Inc. Cession de bail 2012-11-28 11:13:04 Authentification demandee Shirley Cormier

Régénérer Nouvelle fiche m

Obtenez les noms de signataires nécessaires et complétez le bloc d’authentification. Sile champ pour le
bénéficiaire de la cession est rempli, la ligne de signature apparaitra dans la version PDF de la cession de
bail créée. Cochez les cases appropriées de Bien matrimonial et de I’Affidavit / Déclaration établissant
I’état civil regus. Cliquez sur <Mettre a jour>.

Authentification

Date (aaaa-mm-jj) : 2012-11-28
Témoin Auteur de Ia cession Mandataire/Dirigeant - Details d'enregistrement de la procuration -
Comté Numéro Livre Page Année
Fhillip Smith Dr Dolittle Corporation Professionnelle Inc. Fober DolLitle, Preside A
Dr Daolittle Carporation Professionnelle Inc., v
Témoin Bénéficiaire de la cession Mandataire/Dirigeant = Hetailzld enregl{strement 'f'e lalpracuration =
Comté Numéro Livre Page Année
Coffee Cup Inc. v

Coffee Cup Inc.

Bien matrimonial ) Ou Non [
Affidavit/Déclaration établissant I'état civil regus - oui Nan ]

P

v

Remarque : A cette étape, la cession peut étre imprimée en cliquant sur le bouton < Imprimer la
cession> et envoyée pour la collecte de signatures. Il revient aux cabinets d’avocats de décider du
processus d'affaires, que cette étape soit effectuée, par I'auteur-PREE du cédant, ou lors de la prochaine
étape, par I'avocat déposant-PREE du cédant.

Cliquez sur <Vérifier pour authentification>. Si I'utilisateur est un auteur, le document de cession de bail

électronique passera au formulaire électronique de I'avocat choisi. Si I'utilisateur est un avocat, la vue
de son écran sera actualisée.
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Cession de bail électronique

et T ETTETI cLcc o

Authentification d’une cession de bail.

Les étapes suivantes s’adressent & un avocat déposant — PREE uniquement, soit I'avocat représentant le
cédant et le bénéficiaire de la cession, I'avocat représentant un autre avocat non-souscripteur ou
I"avocat pour le cédant.

Cliquez sur < Imprimer la cession> pour générer un document PDF afin d'examiner la version définitive
du document et de la comparer a la copie originale signée.

-
| Dylan LeBlanc | LDy
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Cession de bail électronique

Page 1 de 1

Formule 23
Cession

Loi sur I'enregistrement foncier, L.N.B. de 1981, chap. L-1.1, art. 29, 31 et 43

Numeéro d'identification de 50350461
parcelle :
Cédant : Dr Dolittle Corporation Professionnelle Inc.
CP 125
Campbellton NB
E3N 3G1
Cessionnaire : Coffee Cup Inc.
875 RUE Main
Campbellton NB
E3N 3G1
Type d'instrument cédé : Bail, avis de bail ou sous-bail

Détails d'enregistrement de I'instrument cédé :
Bail, avis de bail ou sous-bail 26835208

Le cédant céde au cessionnaire l'instrument spécifié enregistré a 'encontre de la
parcelle spécifiée.

Date: 2012-11-28

Témoin : Cédant :

Phillip Smith Dr Dolittle Corporation Professionnelle Inc.
Robert DolLittle, President
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Cession de bail électronique

Lorsque toutes les vérifications des données ont été effectuées et que vous estimez que les données du
document électronique sont exactes et complétes, cochez la case <Oui >dans le champ certification.

Cliquez sur <Authentiquer>.

Authentification
Date (aaaa-mm-jj) : 2012-11-28
™ - -
Témoin Auteur de la cession Mandataire/Dirigeant = Detailsldieney i sinemen {ie]|alpnp ura o =
Comté Numéro Livre Page Année
Fhillip Smith Dr Daolittle Corporation Professionnelle Inc. Fobert DoLitle. Preside he
Dr Dolittle Corporation Professionnelle Inc. b
Témoin Beénéficiaire de la cession Mandataire/Dirigeant = LeEiEd enreg[strement §|e IZIRnacuraHan =
Comté Numéro Livre Page Anhée
Coffee Cup Inc. ~
Coffee Cup Inc. .

Bien matrimonial Cui won [

Affidavit’/Déclaration établissant I'état civil recus Qui Non [

Certification — oui [ MNan J'atteste que j'ai en ma possession un instrument sur support papier en la forme
prascrite qui, au mieux de mes connaissance et croyance, a été diment passé et fait
devant témoins, accompagné de 'attestation approprige, et que cet instrument fait
partie des instruments désignés pour étre présentés sur support électronique en
application d'un réglement tabli en vertu de la Loi sur 'enregistrement foncier et que
cet instrument électronique contient toutes les données et les carackéristiques
déterminantes gue contient I'instrument sur support papier vise,

—) Drlan LeBlanc Lov

Retourner auformulaire

Libérer pour enregistrement

Les étapes suivantes s’adressent & un auteur-PREE ou a un avocat déposant — PREE.

A cette étape, le document doit étre examiner afin de vous assurer que toutes les données sont exactes
et complétes. Une fois ceci fait, cliquez sur < Libérer pour enregistrement>, ce qui retournera le
document au cabinet d’avocats représentant le bénéficiaire de la cession, dans la situation ou le
document implique deux avocats déposants-PREE.

— Libérer pour enregistrement Shirley Cormier
Retourner au formulaire

—
()
2
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Cession de bail électronique

Vérifier pour enregistrement

Les étapes suivantes s’adressent a un auteur-PREE ou a un avocat déposant — PREE représentant le
bénéficiaire de la cession.

A cette étape, le document s’affiche pour lecture seulement.

Si le terme du bail est de 25 ans ou plus, il est obligatoire de remplir le certificat de valeur avant de
cliquer sur <Vérifier pour enregistrement>. Le bouton Certificat de valeur et Demande de crédit d’'impot
applicable aux résidences n’apparaitra pas si le terme du bail est de moins de 25 ans.

Certificat de valeur et Demande de crédit d'impot applicable aux résidences

- Vérifier pour enregistrement Paul Burton
Retourner au formulaire

'_
)
<2

Une fois I'information vérifiée, cliquez sur <Vérifier pour enregistrement>.

Présenter pour enregistrement

Les étapes suivantes s’adressent seulement & un avocat déposant — PREE représentant le bénéficiaire de
la cession.

Lorsque toutes les vérifications des données ont été effectuées et que vous estimez que les données du
document électronique sont exactes et complétes, cliquez sur <Présenter pour enregistrement>. Le
document est maintenant envoyé au registraire.

[ eveiou | Siprme | s |
-
Sty Come Lo

Une fenétre contextuelle vous demandera de confirmer ce choix. Cliquez sur <OK>.

Vous avez demandé de présenter ce document pour
' enregistrement. Desirez-vous réellement le présenter pour
enregistrement?

[ 3 ] [ Annuter
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Cession de bail électronique

L’écran suivant affichera alors les droits d’enregistrement. Cliquez sur <OK> lorsque vous étes prét. Ces
frais seront débités au moyen du transfert électronique de fonds une fois I'enregistrement réussi.

éSerwce

e Brunswick

Confirmation de la présentation du document électronique

Cession de bail

NID : 50350461

Les droits afférents a cet enregistrement sont de 75.00 $.
Désirez-vous réellement présenter ce document électronique en vue de son enregistrement?

Jatteste que je suis autorisé & présenter cet instrument électronique pour enregistrement,

New- Nouves
Briinswick ’ Développé par Crjs

Retour e Point de départ « Aide « Awis de problame

Veuillez noter le numéro d’enregistrement, la date et I’heure.

_ £Serv1ce
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Présentation d'un document électronique

Cession de bail

Opération réussie!

Yotre Cession de bail a été présentée avec succés et le traitement est EN COURS 4 SHB,

Numéro du document : 25121862
NID : 50350461
Date et heure : 2013-02-18 10:43:40

Cliquer ICI pour retourner au formulaire.

MNew. ‘éﬁlmw.m
B\rqr}swu_:k ’ Développé par =31s

Retour « Point de départ « Aide « Avis de probléme

Au moment de I'enregistrement, un certificat de propriété enregistré (CPE) est envoyé souscripteur.
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Cession de bail électronique

Les tableaux des processus suivants ont été congus en fonction de scénarios types;

Procédure d’enregistrement d’'une cession de bail électronique
« UN » avocat souscripteur
1) L’avocat représentant les deux parties
—authentique le document pour le cédant
— présente le document pour enregistrement pour le bénéficiaire de la cession
2) Tout autre traitement de données et toute autre navigation effectués par I’auteur — PREE

Authentification en Authentification Prét pour la Autorisé & Autorisé a
attente demandée libération présenter présenter Présenté pour
Formulaire de I'auteur Formulaire de Formulaire de Formulaire de Formulaire de enregistrement
I'avocat l'auteur l'auteur I'avocat
Demander, D Vérifier Authentiqu ) r‘ Ve Pré
_P, _n' Libérer pour érifier poi résenter pogr
I"authentification I"authentificatio & Attribuer enregistrel en em;ngn enregislremgét
Auteur — PREE Auteur — PREE 5 o e 5 — PREE
Avocat déposant — PREE Auteur — PREE Auteur — PREE Avocat déposant — PREE Registrateur
\ 7
-~
~ —_ _ —
— — —

_— ==

Remarque : Le Statut du document demeure Authentification
en attente sur le formulaire de I'auteur jusqu’a ce qu’il soit
authentiqué par I'avocat

Procédure d’enregistrement d’une cession de bail électronique
« DEUX » avocats souscripteurs
1) L'avocat du cédant — authentique le document
2) L’'avocat du bénéficiaire de la cession — présente le document pour enregistrement
3) Tout autre traitement de données et toute autre navigation effectués par les auteurs —

PREE
En traitement Authentification en AUEOFiSé a AuForisé a
Formulaire de attente présenter présenter
I'auteur Formulaire de I'auteur Formulaire de Formulaire de
I"auteur I'avocat

O

Veérifier Eourl Présenter pour,
enregistremen enreglstremen{l

Auteur — PREE (Bénéficiaire de la cession)
(Bénéficiaire de la cession)  (Bénéficiaire de la cession)

uoneaynuayine, |
Japuewaqg
Libérer pou
enregistremel

I Vérifier pour Authentiquer &
authentification Attribuer
Auteur — PREE (Cédant) Auteur — PREE (Cédant)

Avocat- PREE
(Cédant)

Auteur — PREE (Bénéficiaire de la cession) Auteur — PREE Avocat — PREE Registrateur

Authentification
demandée
Formulaire de
I"auteur

Authentification
demandée
Formulaire de
I'avocat

Prét pour la
libération
Formulaire de
I"auteur
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